АДМИНИСТРАЦИЯ

ВСЕХСВЯТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

БЕЛОХОЛУНИЦКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.12.2012 № 90
с. Всехсвятское
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства»
          В целях обеспечения реализации конституционных прав граждан на обращения в органы местного самоуправления, создания нормативно-правовой базы, обеспечивающей повышение качества муниципальных услуг, руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Всехсвятского сельского поселения Белохолуницкого муниципального района, постановлением администрации Всехсвятского сельского поселения от 24.01.2012 № 2 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Всехсвятское сельское поселения Белохолуницкого района Кировской области», администрация Всехсвятского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства».   Прилагается.

2. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Всехсвятское сельское поселение, Белохолуницкого района, Кировской области, разместить в сети Интернет на официальном сайте Белохолуницкого района и портале государственных услуг Кировской области.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации 

Всехсвятского сельского

поселения         


                                                             Г.Г.Шихова.

__________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО:

Специалист администрации

Всехсвятского сельского

поселения                                                                       

     Л.Н.Едигарева.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Всехсвятского сельского поселения
от 14.12.2012 № 90  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства»  
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства»  (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении. Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при ее предоставлении, а также формы контроля за исполнением Регламента и досудебный порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации Белохолуницкого муниципального района (далее – Администрация), ее должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Заявителями при получении муниципальной услуги являются
физические лица.
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Справочная информация об исполнителе муниципальной услуги:

Адрес местонахождения: 613211, Кировская область, Белохолуницкий район, с. Всехсвятское,  ул. Школьная, д. 14.

Режим работы: 
понедельник – пятница – с 745 ч. до 1600 ч.; 
 перерыв – с 1200 ч. до 1300 ч.;
Телефон/факс: (83364) 6-81-19.

Адрес электронной почты: sp_030250@/ru
Официальный сайт Администрации: www.bhregion.ru.

1.3.2. Способы информирования о предоставлении муниципальной услуги:
Заявитель может получить, а должностные лица Администрации обязаны предоставить достоверную информацию о содержании, порядке и условия х предоставления муниципальной услуги следующим образом:

1) в форме публичного информирования:

в информационном бюллетене органов местного самоуправления Всехсвятского сельского поселения
на официальном сайте Администрации по адресу: www.bhregion.ru;
на информационных стендах в здании Администрации;

иными способами в соответствии с действующим законодательством.

2) в форме индивидуального информирования:

а) устно:

по телефонам для справок (консультаций): (83364) 6-81-19
лично на приеме у главы и (или) специалистов Администрации.
б) письменно путем направления заявлений, запросов, обращений (далее – обращений):

почтой по адресу: 613211, Кировская область, Белохолуницкий район, с. Всехсвятское ул. Школьная, д. 14;

          по адресу электронной почты Администрации:  sp_030250@/ru
 через официальный сайт Администрации: www.bhregion.ru
1.3.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом, в должностные обязанности которого входит работа по организации предоставления муниципальной услуги, во время личного приема по следующему графику: 
понедельник – пятница – с 7 - 45 ч. до 16-00 ч.; 
          перерыв – с 1200 ч. до 1300 ч.;

При ответах на телефонные звонки и при общении с заявителями, в случае их личного обращения, специалист Администрации должен:

назвать свою фамилию, имя, отчество, должность;

подробно и в вежливой форме ответить обратившемуся заявителю на интересующие его вопросы;

внимательно и уважительно относиться к заявителю, не унижать его чести и достоинства;

при устном информировании использовать официально-деловой стиль речи;

произносить во время разговора слова четко, избегать одновременных разговоров с окружающими людьми, не прерывать разговор по причине поступления звонка на телефонный аппарат;

принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявитель должен быть переадресован к соответствующим должностным лицам или ему должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

в случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заявителю может быть предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде, а также через официальный сайт или электронную почту, либо назначить другое удобное для него время в целях информирования;

в конце информирования кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) предоставленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган власти, организация и их местонахождение);

требования к заверению документов;

входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагаемые к ним материалы;

время приема и выдачи документов специалистами Администрации;

срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги;

категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.
Информирование по иным вопросам осуществляется на основании письменного обращения.

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма почтой России или электронного письма, соответственно, на его почтовый либо электронный адрес.

Индивидуальное письменное информирование должно содержать: 
ответы на поставленные заявителем вопросы в простой, четкой и понятной форме; 
должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 
Ответ подписывается главой Администрации или специалистом, в должностные обязанности которого входят рассмотрение такого рода вопросов и подготовка ответов на них. Письмо направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства»
2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация.

2.2.1. Исполнителем, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальной собственностью и земельными ресурсами.
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии:
125993, ГСП-3, г. Москва, А-47, 1-я Тверская-Ямская, д. 1, 3, телефоны для справок:  8 800 100 34 34, (495) 917-57-98, 917-48-52 ,Адрес электронной почты: 00_uddfrs1@rosreestr.ru 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:
предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства;

мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  20  минут.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                    в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

Земельным  кодексом Российской Федерации  от 25.10.2001 №136-ФЗ (Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147,

"Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.);

Федеральным законом Российской Федерации от 04.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08.10.2003);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ( «Российская газета» № 168 от 30.07.2010);

Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельные участки" ("Российская газета", N 222, 05.10.2011);

       настоящим Регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

заявление, поданное по форме установленной настоящим регламентом (приложение №1);

документ, удостоверяющий личность.
При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя уполномоченный представитель представляет документ удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на предоставление интересов заявителя.
2.6.2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, или которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

кадастровый паспорт земельного участка.
Заявитель вправе собственноручно получить и представить в Администрацию указанные в данном подпункте документы в порядке и способами, предусмотренными нормативными правовыми актами соответствующих органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также организаций, подведомственных таким органам.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении Услуги.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных им организаций, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе;
осуществления действий, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.
2.8. Основания для отказа в предоставлении (приостановлении)  муниципальной услуги являются::
обращение надлежащего лица;

если на земельном участке находятся здания, строения, сооружения, принадлежащие третьим лицам;

если на земельный участок (часть земельного участка) оформлены права других лиц;

если испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, что является препятствием для его предоставления;

если заявленное использование земельного участка не совпадает с разрешенным использованием, установленным схемой зонирования территории и с градостроительными регламентами;

если площадь испрашиваемого земельного участка не соответствует нормативам, установленным правилами землепользования и застройки;

если строительство на земельном участке повлечет нарушение строительных, санитарных, иных обязательных норм и правил;
если распоряжение земельным участком не относится к полномочиям администрации Всехсвятского сельского поселения.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
2.11. Документы, представленные заявителем, в том числе в электронной форме, регистрируются в день их подачи.
2.12. Требования к помещению, в котором оказывается муниципальная услуга:

комфортное расположение заявителя и должностного лица, осуществляющего приём;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

наличие телефонной связи; 

возможность копирования документов;

оборудование мест ожидания;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

Информационный стенд, должен содержать следующую информацию, касающуюся предоставления муниципальной услуги:

общий режим работы Администрации;
номера телефонов специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);
перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность и удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется муниципальной услуги, либо вызов инвалидом сотрудника Администрации  путем устройства телефонного аппарата на 1 этаже здания;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных услуг Российской Федерации, Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области и официальном сайте Администрации;
обеспечение возможности направления запроса в Администрацию по электронной почте;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг;
простота и ясность изложения информационных документов;

короткое время ожидания услуги.

2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом ее предоставления;

получение полной, актуальной и достоверной информации, в том числе в электронной форме, о ходе предоставления муниципальной услуги;

минимизация количества и сокращение сроков вынужденных взаимодействий заявителей с участниками процесса предоставления муниципальной услуги в ходе ее предоставления - количество вынужденных взаимодействий заявителя со специалистами Администрации должно быть не более двух (при подаче заявления с прилагаемыми документами и при получении результата муниципальной услуги); 

отсутствие жалоб со стороны потребителей муниципальной услуги на нарушение требований стандарта ее предоставления.

2.14. С целью повышения эффективности деятельности по предоставлению муниципальной услуги, обеспечения ее открытости в части порядка, хода и качества предоставления, муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме (при наличии технических возможностей).

В этом случае ее предоставление имеет следующие особенности:

предоставление информации заявителям и обеспечение их доступа к сведениям о муниципальной услуге осуществляется посредством размещения их на официальном сайте Администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области и на Едином портале государственных услуг Российской Федерации;

обеспечение возможности подачи заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приема таких запроса и документов, а также направления ответов  по электронной почте или через Единый портал государственных услуг Российской Федерации;

обеспечение с помощью средств электронной связи (электронной почты, Единого портала государственных услуг Российской Федерации) возможности получения заявителем сведений о ходе выполнения его запроса о предоставлении муниципальной услуги.

получение заявителем (представителем заявителя) результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

регистрация заявления и прием документов;

рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Блок – схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.1. Регистрация заявления и прием документов.

3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в  администрацию района заявления от заявителя.
3.1.2. Зарегистрированное заявление передается в отдел по управлению муниципальной собственностью и земельными ресурсами (далее- Отдел).
Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

3.2. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления.

3.2.2. Специалист Отдела проводит проверку на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.
3.2.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, специалист отдела  готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

 Максимальный срок выполнения действия  - 5 дней.
3.2.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, специалист отдела проводит процедуру предоставления земельного участка под индивидуальное жилое строительство в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации: 
готовит  информационное сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду под индивидуальное жилищное строительство;

готовит информационное сообщение  по продаже земельного участка в собственность или права на заключение договора аренды по торгам на основании решения администрации района.
Максимальный  срок выполнения действия – 14 дней.
3.2.5. В случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения заявления от других лиц не поступили, принимается решение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду лицу, подавшему заявление, о чем заявителю сообщается способом, указанным в заявлении.
3.2.6  Если  поступило более одного заявления на земельный участок, то проводятся торги в соответствии с земельным законодательством.

3.3. Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.3.1. Специалист отдела подготавливает договор аренды земельного участка и извещает заявителя о результатах выполнения муниципальной услуги
Максимальный срок выполнения действия – 14 дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего регламента по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой Администрации.
Глава Администрации вправе:
контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
в случаях выявления нарушений требований настоящего Регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, подготовку документов, приём документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведённого консультирования, за правильность выполнения административных процедур, за сохранение сведений, содержащихся в обращении заявителя.

Ответственность специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и (или) действия (бездействия) должностных лиц.

Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается главой Администрации. Должностные лица несут ответственность за решения и (или) действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а так же по результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и (или) действий (бездействия) Администрации, специалистов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Решения Администрации, а также действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц могут быть обжалованы заявителем в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами Белохолуницкого района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами Всехсвятского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами Всехсвятского сельского поселения;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами Всехсвятского сельского поселения;

отказ должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных заявителю документах.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме (на бумажном носителе) или в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, подаются в адрес главы Администрации.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, Единого портала государственных услуг Российской Федерации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Заявитель (его представитель) при личном обращении должен иметь при себе следующие документы:

документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в случае если от лица заявителя выступает его представитель;

документ, подтверждающий полномочия заявителя, представляющего интересы юридического лица (для юридических лиц).
5.2.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя (для физических лиц), либо – наименование, сведения о месте нахождения заявителя (для юридических лиц), а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) специалистов Администрации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) специалистов Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами Белохолуницкого района, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. Ответ по существу жалобы не дается в следующих случаях:

если в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению;

в случае принятия уполномоченным должностным лицом решения о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с гражданином при условии, что в жалобе содержатся претензии, на которые гражданину многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

_______________

Приложение №1

к административному регламенту 
Главе администрации Всехсвятского 

сельского поселения
                                                              __________________________________

                                                              от ________________________________

(Ф.И.О. полностью)

                                                              __________________________________

                                                              зарегистрированного по адресу:_______ 

                                                              __________________________________

                                                              __________________________________

                                                                                            ( указать данные по месту прописки)

                                                             телефон___________________________ 

 





Паспорт серия _______№____________     

                                                              выдан ____________________________

                                                                                  


 (орган выдачи)




_________________________________

                                                                                               
    (дата выдачи)

                                                             ИНН ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить в аренду  земельный участок, расположенный  по адресу: _________________________________________________________

(указать месторасположение земельного участка, кадастровый номер земельного участка (при наличии)

сроком на _______________ для  индивидуального жилищного строительства.

Приложение: (опись представленных документов)

Я ________________________________ в соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 №152 - ФЗ «О персональных данных» даю                  согласие на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных.

___________________/__________________

             Подпись                                      (Ф.И.О.)
__________
Приложение №  2
к административному регламенту 
Блок-схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства»  »
                













Обращение заявителя





Регистрация заявления и прием документов





рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;








да





нет





Наличие оснований для отказа





Подготовка решения о предоставлении земель-ного участка в аренду для индивидуального жилищ-ного строительства





Подготовка уведомления об отказе в предостав-лении муниципальной услуги





Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача решения о предоставлении земель-ного участка в аренду для индивидуального жи-лищного строительства








